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図形を使ってチラシを作ろう 1 章 

 

 

図形を使用して 
チラシを 
作りましょう。 

ゆーゆのワンポイントアドバイス 
 

余白へはみ出しても大丈夫ですが 

余白の境界線におさまるように 

こころがけると綺麗に仕上がります。 

表題や見出しは 

左右中央揃えにすると 

綺麗です。 

早速次のページからやってみましょう！！ 



１章 図形を使ってチラシを作ろう 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

➊作成の準備 

 
  

 

1 

以下のページ設定をして、「大抽選会」とUSBメモリに名前を

付けて保存します。 

 
用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦 

余白：上下左右 5ｍｍ 

 

チラシでは図形やワードアートを多く 

使用しますので 

データのサイズが大きくなり 

パソコンがフリーズすることがあります。 

最悪の場合 

データが消えてしまうこともあります。 

この章では作成の途中で 

上書き保存の操作が出てきます。 

この書類に限らずデータは 

こまめに上書き保存することを 

おすすめします！ 

 

上書き保存の重要性 

 「白紙の文書」を 
開きましょう。 
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1 

ワードアートを２つ挿入し、以下のように編集します。 

 

 

2 

「大抽選会」のワードアートを選択し「描画ツール 書式」 

タブをクリックします。 

❷ワードアートの変形 

 
 

大抽選会 

空くじなし！ 

空くじなし！ 

少し離して

下さい。 

上から 1番目 

左から 1番目 

のワードアート 

HG創英角ポップ体 

36pt 

大抽選会 

描画ツール書式タブ 

選択 

クリック 
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4 

「変形」をポイントし「停止」をクリックします。 

 

 

3 

「文字の効果」をクリックします。 

空くじなし！ 

大抽選会 
クリック 

文字の効果 

大抽選会 
1 

2 

ポイント 

クリック 

停止 

ポイントすると
名前が表示され
ます。 
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ワードアート

の変形の解除

は、ワードア

ートを選択し

「変形なし」

をクリックし

ます。 

 

 

5 

ワードアートが変形しました。 

空くじなし！ 

 

 

6 

右側中央の○にポイントし⇔にマウスポインタが変化したら 

ドラッグしましょう。 

ドラッグ 

変形したワー

ドアートは、

画像と同様に

ドラッグで拡

大・縮小でき

ます。 
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7 

以下の大きさに調節し、文字の塗りつぶしを赤にして下側へ移

動させ、「配置」の左右中央揃えで配置しましょう。 

ワードアートの変形の名称 

空くじなし！ 

アーチ 

アーチ 
：下向き 

円 ボタン 

四角 停止 三角形 
：上向き 

三角形 
：下向き 

シェブロン 
：上 

シェブロン 
：下 

リング 
：内側 

リング 
：外側 

アーチ 
：ワープ 

アーチ 
：下ワープ 

ワープ 
円 

ワープ 
ボタン 

カーブ：上 カーブ：下 上ワープ 下ワープ 

波：下向き 波：上向き 小波 
：下から上 

小波 
：上から下 

凸レンズ 凹レンズ 凸レンズ 
：下 

凹レンズ 
：下 

凹レンズ 
：上、凸レン

ズ：下 

凸レンズ 
：中、凹レ
ンズ：上下 

フェード 
：右 

フェード 
：左 

フェード 
：上 

フェード 
：下 

スラント 
：上 

スラント 
：下 

カスケード 
：上 

カスケード 
：下 

凸レンズ 
：上 

凹レンズ 
：上 

※名称はワード 2019 のものです。名称は変更され 

 る事があります。 

（変形ハンド
ル）をドラッグす
ると更に変形しま
す。 

1 

2 


