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◆ 「やさしくマスター パソコン入門 基本操作編 Windows11」は、独立の出版物であり、マイ

クロソフトコーポレーションと提携しているものではなく、また、マイクロソフトコーポレーシ

ョンが許諾、後援、その他の承認をするものではありません。 

◆ Microsoft、すべての Windows、すべての Office は、Microsoft Corporation の米国およびその他

の国における登録商標または商標です。 

◆ その他、記載されている会社名および製品名は、各社の登録商標または商標です。 

◆ 本文中では、TM、○R は省略しています。 

◆ 本文および練習問題、データファイルで使用している個人名、団体名、商品名などはすべて架空

のものです。実在するものとは一切関係がありません。 
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クリック 

スタートメニューを見てみよう！ 

 

Lesson2 

スタートメニューとは、アプリを起動したり、パソコンの電源を切ったりなどさま

ざまな操作を行う場所です。 
 
 

 

 

1 

スタートボタンをクリックします。 

 

 

2 

スタートメニューが表示されました。 

再度スタートボタンをクリックし、ス

タートメニューを閉じましょう。 

スタートメニュー以外の領域を
クリックしてもスタートメニュ
ーの表示は消えます。 
その際は、パスワードを入力し
て下さい。 

Windows10 の場合 

画面左下にスタートボ

タンがあります 

スタートメニュー 
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クリック 

パソコンをシャットダウンしてみよう！ 

 

Lesson3 

パソコンの電源を切ることをシャットダウンといいます。 

ここではその操作方法を紹介します。 

クリック 

 

 

1 

スタートボタンをクリックします。 

 

 

2 

をクリックします。 

Windows10 の場合 

画面左下にスタートボ

タンがあります 
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ノートパソコンの場合 

ノートパソコンの場合は、 

ディスプレイの電源を切る

必要はありません。 

 

 

4 

ディスプレイの電源ボタンを押します。 

 

 

5 

再度、パソコンを起動しましょう。 

押す 

 

 

3 

シャットダウンをクリックします。 

クリック 
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ウィンドウとは、パソコン上で画像や文書などを開いた時に画面上に表示される領

域の事です。複数開くことができるので同時にいろいろな作業を行う事ができます。 

クリック 

 

 

3 

ウィンドウの右上には 

最小化・最大化・閉じる 

のボタンがあります。 

それを操作していきます。 

閉じる 最大化 最小化 

ウィンドウを操作してみよう！ Lesson4 

 

 

1 

エクスプローラーを

クリックします。 

 

 

2 

エクスプローラー

のウィンドウが 

表示されました。 
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「スナップレイアウト」について 
最大化（元に戻す）にマウスをポイントすると 
表示されます。 
画面をきれいに分割して 
複数のウィンドウを表示・配置する機能です。 
今は使いません。 
（Windows10にはこの機能はありません） 

 

 

4 

最大化してみます。 

最大化をクリックし

ます。 
クリック 

 

 

6 

元の大きさに戻り

ました。 

次に最小化を 

クリックします。 

クリック  

 

5 

ウィンドウが画面

にいっぱいになり

ました。 

最大化のマークが 

元に戻す（縮小） 

に変わっています。 

クリックします。 

クリック 

ポイントす

ると下に表

示されるよ 
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9 

ウィンドウが 

閉じられました。 

 

 

7 

下の部分に収納され

ます。 

収納された箇所にマ

ウスをポイントする

と、小さいウィンド

ウが表示されるので

それをクリックしま

す。 

クリック 

クリック 

ポイント 

 

 

8 

元の大きさに戻り

ました。 

閉じるをクリック

します。 


